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Temat 14: Wystapienia publiczne, w tym prowadzenie spotkan uzgodnieniowych i konferencji

1. Rozbudowany opis szkolenia: cele dydaktyczne i zakres merytoryczny szkolenia (tres¢), sposob
realizacji zaje¢¢ (metody)

1.1. Cele dydaktyczne:
Szkolenie rozwija kompetencje, ktore wptywajg na jakos¢ i efektywnos¢ procesu legislacyjnego

Celem dydaktycznym zajec¢ jest zwigkszenie kompetencji prowadzenia spotkan uzgodnieniowych i konferencji
oraz wystapien publicznych towarzyszacych procesowi legislacyjnemu

W szczego6lno$ei celem szkolenia jest rozwoj kompetencji w obszarze:

e moderacji spotkan uzgodnieniowych i konferencji, w tym — stosowania technik efektywnego
uzyskiwania opinii, rekomendacji i ocen od 0s6b reprezentujacych rézne stanowiska i podmioty
zaangazowane w proces legislacyjny

e planowania programu konferencji, wystuchan publicznych i spotkan uzgodnieniowych: tworzenia
agendy, okreslania celow, formy i spodziewanych rezultatow wystapien poszczegolnych uczestnikow

e planowania wystapien, stanowigcych czes$¢ procesu legislacyjnego — prezentacje stanowisk i opinii (np.
podczas wystuchan publicznych).

1.2. Zakres merytoryczny szkolenia:

e definiowanie celow wystapien, spotkan i konferencji: techniki efektywnego przekazywania informacji,
uzyskiwanie opinii i rekomendacji na temat proponowanych rozstrzygnie¢ legislacyjnych

e zasady tworzenia programu (agendy) spotkan uzgodnieniowych i konferencji: kryteria wyboru formy,
tresci 1 struktury wystapien i ich zwiazek z przeznaczonym czasem, oczekiwanym poziomem
zaangazowania i kompetencjami uczestnikow

e  okreslanie obszarow partycypacji i roli poszczegdlnych uczestnikow spotkan w procesie podejmowania
decyzji

e uzyskiwanie opinii, rekomendacji i ocen w procesie konsultacji i formutowania uzgodnien: rola pytan,
okreslanie ich zakresu i trybu uzyskiwania odpowiedzi

e podstawowe struktury wystapien indywidualnych, wspierajacych jasno$¢ przekazu, efektywnos$¢ w
czasie, koncentracje na priorytetach (np., drzewo logiczne).

1.3. Sposob realizacji zaje¢ (metody):

Praca zadaniowa w malych grupach, ¢wiczenia indywidualne, praca ze studiami przypadku, mini wyktady
prowadzacej/ prowadzacego.

2. Forma prowadzenia Kkursu: interaktywny warsztat, ,uczenie przez dziatanie”: podczas zajgl
wykorzystywane sg realne sytuacje problemowe z réznych stadiow procesu legislacyjnego. Na ich podstawie
tworzone s3 uogoélnione modele zachowan.

3. Wymagania wstepne:
Pracownicy urzedow obstugujacych organy wiladzy publicznej, zajmujacy si¢ tworzeniem i opiniowaniem

regulacji prawnych, w szczegolnosci:

e uczestnicy aplikacji legislacyjnej
o legislatorzy
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e nie-legislatorzy (w tym takze pracownicy departamentu ,,merytorycznego”) realizujacy zadania w
ramach procesu legislacyjnego

posiadajacy nie wiecej niz 3 lata dosSwiadczenia w regularnym wykonywaniu zadan z zakresu legislacji.

4. Efekty ksztalcenia:

e nabycie wiedzy o zaleznosciach migdzy celami spotkan a poziomem zaangazowania uczestnikow,
okreslenie zadan moderatora, okreslanie rol uczestnikow spotkan, relacja mi¢dzy planowang forma
pracy a niezb¢dnym czasem

e okreslenie celow i spodziewanych rezultatdow spotkan uzgodnieniowych i wystapien, zaplanowanie
agendy spotkania lub konferencji, planowanie struktury i okre$lenie tresci oraz formy wystapienia
publicznego.
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