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REGULAMIN

Projektu nr POWR.02.16.00-00-0073/17
»Doskonalenie i standaryzacja procesu legislacyjnego
w urzedach obstugujacych organy wladzy publicznej (Legis)”

Przepisy ogélne

§1.

Regulamin okresla:

1) Warunki uczestnictwa w Projekcie nr POWR.02.16.00-00-0073/17 ,,Doskonalenie i
standaryzacja procesu legislacyjnego w urzedach obstugujacych organy wiladzy
publicznej (Legis)”, zwanym dalej Projektem,

2) zasady organizacji szkolen oraz warunki ukonczenia cyklu szkoleh przewidzianych w
Projekcie i otrzymania certyfikatu - zaswiadczenia,

3) procedury w przypadku rezygnacji uczestnika z udziatu w Projekcie,

4) zasady monitoringu w Projekcie.

§2.

1. Projekt jest finansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 — 2020, Dziatanie 2.16 ,Usprawnienie procesu
stanowienia prawa”

2. Projektodawcg Projektu jest Krajowa Szkota Administracji Publicznej im. Prezydenta
Rzeczpospolitej Polskiej Lecha Kaczynhskiego z siedzibg w Warszawie 00-922, ul. Wspdlna 56,

zwana dalej Projektodawca.

§ 3.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
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1) biurze Projektu — nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng Projektodawcy do
zarzgdzania i obstugi Projektu,

2) dyrektorze generalnym — nalezy przez to rozumieé¢ dyrektora generalnego o ktérym
mowa w art. 25 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o sfuzbie cywilnej (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1889, z pdézn. zm.), a w instytucji obstugujgcej organy wtadzy publicznej nie
nalezgcej do stuzby cywilnej - osobe posiadajgcg analogiczne kompetencije,

3) formularzu zgtoszeniowym — nalezy przez to rozumie¢ formularz stanowigcy zatgcznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu, ktérego wypetnienie, podpisanie i przekazanie do Biura
Projektu stanowi podstawe kwalifikacji uczestnika do Projektu,

4) Komitecie Sterujacym (KS) - nalezy przez to rozumie¢ organ powotany w celu
sprawowania nadzoru nad prawidtowa realizacjg Projektu,

5) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,

6) stronie internetowej Projektu - nalezy przez to rozumieé strone internetowg pod
adresem: www.legis.ksap.gov.pl

7) uczestniku - nalezy przez to rozumie¢ osobe, bezposrednio korzystajacg ze wsparcia

udzielanego w ramach Projektu, to jest pracownika, urzedu obstugujgcego organy
wiladzy publicznej, zajmujacego sie tworzeniem i opiniowaniem regulacji prawnych,
w tym uczestnika aplikacji legislacyjnej oraz osobe petnigca funkcje zarzadcze,

wspierajgcg proces legislacyjny.

Zatozenia Projektu

§4.

Gléwnym celem projektu jest usprawnienie procesu legislacyjnego poprzez rozwoj

kompetencji pracownikéw, urzedéw obstugujacych organy wiladzy publicznej, zajmujgcych

sie tworzeniem i opiniowaniem regulacji prawnych w tym uczestnikow aplikacji legislacyjnej

oraz kadry petnigcej funkcje zarzgdcze, wspierajgcej proces legislacyjny.

Projekt obejmuje swym zasiegiem obszar catej Polski.

Projekt przewiduje przeszkolenie 330 uczestnikow.

Udziat uczestnikéw w Projekcie jest bezptatny.

W ramach Projektu przewiduje sie w szczegolnosci nastepujgce formy wsparcia:

1)
2)

szkolenia w formie 1-dniowych wyktadow, seminariéw i warsztatow,

szkolenia on-line.
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6. Szkolenia odbywaé sie bedg zgodnie z ustalonym harmonogramem Projektu, dostepnym w

biurze Projektu oraz na stronie internetowej projektu.

Warunki uczestnictwa w Projekcie

§5.

1. Projektodawca zapewnia niezbedne do realizacji projektu zaplecze lokalowe, techniczne i kadrowe.
2. Oprocz udziatu w cyklu wybranych szkolen uczestnik otrzymuje:
1) dostep do materiatdw szkoleniowych i edukacyjnych (w wersji on-line, zamieszczonych na
stronie internetowej Projektu),
2) bezptatny positek (przerwy kawowe, obiad),
3) bezptatny nocleg w hotelu - dla uczestnikédw zamieszkujgcych w odlegtosci powyzej 50 km od
miejsca szkolenia,
4) zwrot kosztow dojazdu na szkolenie - dla uczestnikéw zamieszkujacych w odlegtosci powyzej
50 km od miejsca szkolenia:
a) na podstawie wniosku o zwrot kosztéw oraz zatgczonych biletéw na dojazd lub faktur
za paliwo wystawionych na Projektodawce oraz
b) do wysokosci optat za $rodki transportu publicznego szynowego lub kotowego
zgodnie z cennikiem klasy |l obowigzujgcym na danej trasie, a w przypadku
korzystania ze $rodkéw transportu prywatnego — do wysokosci faktycznie
poniesionych wydatkow jednak nie wigecej niz 150 zt brutto,
5) certyfikat - zaswiadczenie o ukonczeniu cyklu szkoleniowego realizowanego w ramach
Projektu.

§6.

O uczestnictwo w Projekcie mogg ubiegaé sie pracownicy, urzedéw obstugujacych organy wtadzy
publicznej, zajmujgcy sie tworzeniem i opiniowaniem regulacji prawnych, w tym uczestnicy aplikacji
legislacyjnej oraz osoby petnigce funkcje =zarzadcze, wspierajgce proces legislacyjny. W
szczegolnosci, projekt skierowany jest do trzech grup uczestnikow:
1) pracownikéw o mniejszym doswiadczeniu legislacyjnym, w szczegdlnosci:

a) legislatorow,

b) uczestnikéw aplikaciji legislacyjnej,

c) nie legislatorow, (w tym takze pracownikow tzw. departamentow merytorycznych)
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realizujgcych zadania w ramach procesu legislacyjnego,
- posiadajacych nie wiecej niz 3 lata doswiadczenia w wykonywaniu zadan z
zakresu legislacji;

2) pracownikéw o znacznym doswiadczeniu legislacyjnym, w szczegolnosci:

a) legislatorow,

b) uczestnikéw aplikacji legislacyjnej,

c) nie legislatoréow, (w tym takze pracownikow tzw. departamentéw merytorycznych)
realizujgcy zadania w ramach procesu legislacyjnego,

- posiadajacych co najmniej 3 lata doswiadczenia w wykonywaniu zadan z zakresu

legislacji;

3) kadry zarzadzajacej jednostkami organizacyjnymi uczestniczacymi w procesie legislacyjnym

tj.:

a) kierownikéw, zastepcédw kierownikéw jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za
obstuge prawna,

b) kierownikow, zastepcow  kierownikdw  jednostek  organizacyjnych (tzw.
merytorycznych) uczestniczgcych w procesie legislacyjnym.

§7.

. Rekrutacja odbywa sie zgodnie z harmonogramem Projektu, zamieszczonym i aktualizowanym na

stronie internetowej Projektu.

. Rekrutacja odbywa sie zgodnie z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym oséb z

niepetnosprawnosciami, w dostepie do udziatu w szkoleniach realizowanych w ramach Projektu.

. Procedura rekrutacji obejmuje nastepujgce etapy:

1)

2)

3)

4)

5)

rejestracja kandydata w systemie rekrutacji on-line, dostepnym na stronie internetowej
Projektu,

wypetnienie przez kandydata wersji elektronicznej formularza zgtoszeniowego
stanowigcego zalgcznik nr 1 do regulaminu,

dokonanie wyboru szkoleh w systemie rekrutacji on-line, zgodnie z programem wybranej
Sciezki szkoleniowej,

uzyskanie zgody na uczestnictwo w Projekcie bezposredniego przetozonego kandydata
oraz dyrektora generalnego instytucji, w ktérej kandydat jest zatrudniony, zgody
udzielane sg w formie pisemnej na wydrukowanym formularzu zgtoszeniowym,

przestanie do biura Projektu podpisanego formularza zgtoszeniowego oraz podpisanego
odwiadczenia uczestnika Projektu, stanowigcego zalgcznik nr 2 do regulaminu, w
terminach ustalonych w harmonogramie Projektu.
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. Kandydat otrzyma potwierdzenie uczestnictwa w projekcie za pomocg poczty elektronicznej na
wskazany adres e-mail.
. Niedopetnienie obowigzkéw wskazanych w ust. 3 pkt 1 - 5 uprawnia Projektodawce do
niezakwalifikowania osoby do uczestnictwa w Projekcie.
. Zakwalifikowany uczestnik zobowigzany jest do udziatu w programie szkoleniowym realizowanym
w ramach Projektu. Do kazdej z grup uczestnikéw, o ktérych mowa w § 6, skierowana jest odrebna
$ciezka szkoleniowa:
1) | $Sciezka szkoleniowa (5 dni szkoleniowych) - do pracownikbw o mniejszym
doswiadczeniu legislacyjnym,
2) 1l sciezka szkoleniowa (5 dni szkoleniowych) - do pracownikbw o znacznym
doswiadczeniu legislacyjnym,
3) |l sciezka szkoleniowa (3 dni szkoleniowe) - do kadry zarzgdzajgcej jednostkami
organizacyjnymi uczestniczgcymi w procesie legislacyjnym.
. Uczestnik Projektu ma dodatkowo mozliwos¢é uczestnictwa w jednym szkoleniu fakultatywnym.
ktére, w wyznaczonym terminie, wybiera z dostepnych w ramach swojej Sciezki szkoleniowej
szkolen fakultatywnych. W razie wolnych miejsc uczestnik moze wzig¢ udziat w kolejnym szkoleniu
fakultatywnym ale tgcznie nie wiecej niz w dwdch szkoleniach. Zapisy na szkolenia fakultatywne sg
realizowane za pomocg kont utworzonych przy rejestracji uczestnictwa. Decydujgca jest kolejnos¢
zgtoszen, z zastrzezeniem § 7 ust 8 Regulaminu.
. Pierwszenstwo w zapisach na szkolenia fakultatywne majg osoby, ktére nie zrealizowaty
minimalnej liczby szkoleh wymaganej dla ukonczenia cyklu zgodnie z ust. 9. Osoby te majg
mozliwos¢ uczestnictwa w nie wiecej niz dwoch szkoleniach fakultatywnych. Zapisy na szkolenia
fakultatywne dla tych oséb odbywajg sie za pomocg poczty elektronicznej, na adres:
legis@ksap.gov.pl
. Warunkiem ukonczenia cyklu szkolen i uzyskania certyfikatu - zaswiadczenia o ukonczeniu cyklu
szkoleniowego jest udziat w co najmniej 4 dniach szkoleniowych (wilgczajgc w to szkolenia
fakultatywne) w przypadku uczestnikéw | i Il Sciezki szkoleniowej, oraz co najmniej 2 dniach
szkoleniowych (wigczajagc w to szkolenia fakultatywne) w przypadku uczestnikéw Il Sciezki

szkoleniowej oraz wypetnienie ankiety kocowej podsumowujgcej udziat w projekcie.

10.Uczestnik punktualnie stawia sie na zajecia i potwierdza kazdorazowo swojg obecnosc

wiasnorecznym podpisem na liscie obecnosci.

§ 8.

1. Liczba uczestnikéw szkolenia nie moze przekraczac:

1) 8 uczestnikdw w przypadku warsztatow;
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2) 15 uczestnikdw w przypadku seminariéw;
3) 50 uczestnikdw w przypadku wyktadow.
. Warunkiem przeprowadzenia szkolenia wskazanego w harmonogramie szkolen, jest utworzenie
grupy szkoleniowej sktadajgcej sie z:

1) co najmniej 6 uczestnikdw w przypadku warsztatéw;

2) co najmniej 10 uczestnikdw w przypadku seminariow;

3) co najmniej 25 uczestnikdw w przypadku wyktaddw.
. Zapisy na poszczegodlne szkolenia prowadzone sg od momentu ogtoszenia rekrutacji do 14 dni
przed terminem szkolenia lub osiggniecia maksymalnej liczby uczestnikow.

4. Projektodawca moze przedtuzyé¢ termin o ktérym mowa w ust. 3.

. Projektodawca zastrzega sobie prawo odwofania szkolenia z przyczyn od siebie niezaleznych.
Informacje o odwotaniu szkolenia Projektodawca przesyta do uczestnikdw nie pdzniej niz na dzien
przed planowanym terminem szkolenia.

Rezygnhacja z uczestnictwa w Projekcie

§9.

. Uczestnik moze zrezygnowaé¢ z udzialu w Projekcie w ciggu 14 dni od daty otrzymania
potwierdzenia uczestnictwa w Projekcie, o ktdrym mowa w § 7 ust. 4, bez podania przyczyny i bez
ponoszenia jakichkolwiek kosztéw z tego tytutu, pod warunkiem przekazania pocztg elektroniczng

na adres e-mail legis@ksap.gov.pl pisemnego oswiadczenia o rezygnaciji.

. Po uptywie terminu o ktérym mowa w ust. 1 rezygnacja uczestnika z udziatu w Projekcie jest
dopuszczalna wytgcznie z przyczyn:

1) losowych oraz

2) niezaleznych od uczestnika oraz

3) ktorych nie dato sie przewidzie¢ oraz

4) ktére uniemozliwiajg uczestnikowi dalszy udziat w Projekcie.
. Rezygnacja, o ktérej mowa w ust. 2, jest skuteczna pod warunkiem przekazania w terminie o
ktorym mowa w ust. 1, drogg elektroniczng na adres e-mail legis@ksap.gov.pl o$wiadczenia

wskazujgcego przyczyne rezygnacji.

. Za przyczyne spetniajgcg warunki okreslone w ust. 2 nie uznaje sie sytuacji, w ktérej uczestnik
dobrowolnie rezygnuje z zatrudnienia w administracji publicznej albo dobrowolnie zmienit
pracodawce w ramach administracji publicznej lecz nie otrzymat zgody na uczestnictwo w
Projekcie nowego bezposredniego przetozonego lub nowego dyrektora generalnego.

. Projektodawca weryfikuje spetnienie warunkéw okreslonych w ust. 2 i 3 i potwierdza drogg
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elektroniczng na wskazany przez uczestnika adres e-mail otrzymanie i akceptacje rezygnacji.
6. W przypadku rezygnacji niespetniajgcej warunkéw o ktérych mowa w ust. 2 i 3 Projektodawca
moze zgda¢ od uczestnika zwrotu kosztéw poniesionych w zwigzku z jego dotychczasowym

udziatem w Projekcie.

Nieobecnos¢ na szkoleniach

§ 10.

1. Uczestnik moze zrezygnowac z udziatu w wybranym wczes$niej szkoleniu, nie pézniej niz 14 dni
przed terminem tego szkolenia, pod warunkiem przekazania pocztg elektroniczng na adres e-mail
legis@ksap.gov.pl pisemnej informacji w tym zakresie i jednoczesnego zapisania si¢ na inne

szkolenie przewidziane w harmonogramie.

2. W przypadku niespetnienia warunku okreslonego w ust. 1 Projektodawca moze skresli¢ uczestnika
z udzialu w Projekcie, chyba Ze uczestnik wykaze, ze jego nieobecnos¢ oraz niespemienie
warunku, o ktérym mowa w ust. 1, wynikneto z przyczyn:

1) niezaleznych od uczestnika oraz
2) ktorych nie dato sie przewidzie¢ oraz
3) ktére uniemozliwity uczestnikowi udziat w szkoleniu i dopetnienie obowigzku, o ktérym
mowa w ust. 1.
3. W przypadku skreslenia z listy uczestnikéw Projektodawca moze Zzgda¢ od uczestnika zwrotu

kosztéw poniesionych w zwigzku z jego dotychczasowym udziatem w Projekcie

Zasady monitoringu w Projekcie

§11.

W celu weryfikacji skutecznosci dziatan realizowanych w ramach Projektu, w trakcie realizacji Projektu
oraz po jego zakonczeniu, uczestnik jest zobowigzany do:
1) udzialu w systemie monitoringu obowigzujgcego w Projekcie, a w szczegdlnosci
wypetniania otrzymanych ankiet ewaluacyjnych i udzielania informacji na temat realizacji
Projektu osobom zaangazowanym w realizacje projektu, jak rowniez osobom i instytucjom
zewnetrznym upowaznionym do przeprowadzania kontroli Projektu.
2) informowaniu Projektodawcy o wszelkich zmianach, dotyczgcych swoich danych

kontaktowych i osobowych, zawartych w Formularzu zgtoszeniowym.
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Postanowienia koncowe
§12.

Uczestnik Projektu zobowigzuje jest do przestrzegania postanowien regulaminu.

Kwestie nieuregulowane w regulaminie rozstrzygane sg przez Komitet Sterujacy.

Wszelkie zmiany regulaminu wymagajg formy pisemne.

Aktualna tres¢ regulaminu jest dostepna w Biurze Projektu i na stronie internetowej Projektu.

Regulamin obowigzuje w catym okresie realizacji Projektu.
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